SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ VAXAHOIHANOI Doc 1ap - Tw do - Hanh phc
TRUONG TC CONG PONG HANQI

CHUONG TRINH PAO TAO

Tén nganh, nghé: Tiéng Han Quéc

M4 nganh, nghé: 5220211

Trinh d dao tao: Trung cap

Hinh thae dao tao: Chinh quy

Péi twong tuyén sinh: Hoc sinh tét nghiép THCS, tt nghiép THPT, tot nghiép trung cap trg
1én, co du sic khoe dé hoc tap. Hoc sinh tt nghiép THCS phai hoc cac mdn vin hoa theo quy
dinh cua B Giao duc va Dao tao. Tt nghiép trung cap tro 18n duoc mién hoc cac mén hoc
chung.

Theoi gian dao tao: 02 nam

1. Muc tiéu dao tao

1.1. Muc tiéu chung

Tiéng Han Qudc trinh d6 trung cap 1a nganh, nghé dao tao nhan lyc sir dung duoc cac ky
nang nghe, néi, doc, viét gan véi cac linh vuc chuyén mén nghé nghiép nhu trg ly, hanh chinh -
van thu, bién dich, dap (ng yéu cau bac 4 trong Khung trinh d6 qubc gia caa Viét Nam.

Sau khi tét nghiép, ngudi hoc c6 co hoi viéc 1am tai cac bo phan cua té chuc hoidc co s san
xuat kinh doanh c6 st dyng Tiéng Han Qudc. Ngudi hanh nghé chiu cudong do 1am viéc cao, chiu
ap lyc vé thoi gian va yéu cau dam bao tién do.

Dé hanh nghé, nguoi lao dong 1am viéc & vi tri nay phai co stc khoe tét, ¢6 ngoai hinh phu
hop, dao duc nghé nghiép tét, co du kién thirc chuy@n mén va ki niang nghé dap ang véi vi tri
cong viéc. Ngoai ra, can phai thuong xuyén hoc tap, mé rong kién thirc xa hoi, rén luyén tinh
can than, chi tiét rd rang, xay dung y thirc nghé va say mé nghé.

1.2. Muc tiéu cu thé
a) Vé kién thirc

- Trinh bay dugc cac quy dinh co ban, can thiét vé tinh dic thd cia nganh, nghé khi 1am
Viéc Vi doi tac 1a ngudi nudc ngoai, dam bao khong gay anh huéng phuong hai dén bi mat, loi
ich va an ninh quéc gia;

- Trinh bay duoc cac quy tic giao tiép ang xir trong mai truong hdi nhap qudc té;

- Liét ké duogc cac nhiém vu va trach nhiém cua ban than khi lam viéc nhom;

- Trinh bay duoc c4c nguyén tic vé chinh ta, tir viung, ngit phap, phong cach ngdn ngi,
van ban tiéng Viét;
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- Tong hop duoc tir vung, 16i dién dat, cau trdc ngit phap Tiéng Han Qudc & trinh d6 bac
3 theo Khung nang luc ngoai ngir 6 bac dung cho Viét Nam;

- Trinh bay duoc cac kién thirc co ban vé vin hoa, xa hoi Han Quéc;

- Phan tich duwoc cac cong viéc lién quan téi cong tac hanh chinh - van phong, cac quy
trinh tiép khach, tiép xtc vai khach hang, dich thuat cac van ban, tai liéu, quy trinh hd tro cac
phong ban;

- Trinh bay luu loat nhitng chu dé don gian, quen thudc hing ngay trong méi truong xung
quanh va nhitng van dé thuoc nhu cau thiét yéu;

- Trinh bay dwogc nhitng kién thirc co ban vé chinh tri, van héa, x3 hdi, phdp luat, qudc phong
an ninh, gido duc thé chat theo quy dinh.
b) Vé ki ning

- Sap xép dugc Mot s6 cude hoi thao, toa dam, lich 1am viéc theo yéu cau cua doi tac hai
bén;

- Hd tro duoc céc thanh vién trong nhém hay b phan thuc hién muc tiéu da dé ra trong
co quan, doanh nghiép;

- Viét, thuyét trinh thanh thao; thao luan va 1am cha tinh huéng trong cong viéc tro 1y,
hanh chinh - vin thu va bién phién dich cé st dung Tiéng Han Quéc;

- Phat &m chuan, trdi chay, c6 tbc do phd hop, ding trong am, ngit diéu;

- Sir dung duogc cac quy tac ndi am, bién am, ddng hoa am trong Tiéng Han Qubc mot
cach thanh thao trong xt ly cong viéc;

- Dién dat troi chay cac y chinh cia mot van ban phuc tap vé cac chi dé cu thé va triu
tuong, ké ca nhitng trao doi ky thuat thudc linh vuc chuyén mén cua ban than;

- Str dung duoc linh hoat, dang cac tir vung, 16i dién dat, ngit phap, cau tric ciu thudng
ding trong giao tiép;

- Giao tiép & muc do trdi chay, tu nhién véi ngudi ban ngit trong cac cudce trao ddi, hoi
hop, su kién, phién dich;

- Dién dat mach lac, day du cac y chinh cua mot doan vin, cha dé quen thudc hang ngay
hay bai phét biéu chuan muc, rd rang vé cac cha dé lién quan dén cong tac tro ly, hanh chinh -
van phong;

- Viét duogc cac van ban, tai liéu rd rang, chi tiét véi nhiéu chu dé khéac nhau va ¢ thé giai
thich quan diém ciia minh vé mot van dé, néu ra duoc nhitng uu diém, nhugce diém cua cac
phuong an lya chon khac nhau;

- Dién dat duoc trdi chay, rd rang nhitng kinh nghiém, su kién, gidc mo, hy vong, hoai
bdo va c6 thé trinh bay ngan gon céac ly do, giai thich y kién va ké hoach cia minh bang tiéng
Han Qudc;

- Str dung dugc cong nghé thong tin co ban theo quy dinh; tng dung cong nghé thong tin
trong mot s6 céng viéc chuyén mdn cua nganh, nghé;
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- Str dung dugc ngoai ngir co ban, dat bac 1/6 trong Khung nang luc ngoai ngit cua Viét
Nam; tng dung duoc ngoai ngir vao mot sé cdng viéc chuyén mén caa nganh, nghé.
¢) Vé mire dg tur chai va trach nhiém

- C6 ddng co nghé nghiép dang dan, can cb, chiu khé va sang tao trong cong viéc;

- Lam viéc khoa hoc, c6 tinh té chire ky luat;

- Chap hanh t6t cac quy dinh phap luat, chinh sach cia Nha nudc, khdng gay anh husng
phuong hai dén bi mat, lgi ich va an ninh quéc gia;

- C6 y thire trach nhiém trong cong viéc, chiu trach nhiém véi két qua cong viéc caa ban
than va nhom trudce 1anh dao co quan va td chic;

- C6 trach nhiém cong dan, ludn phan dau hoan thanh nhiém vy;

- CO tinh than cau tién, ham hoc hoi;

- C6 y thirc ty nghién cau, bdi dudng nghiép vu chuyén mon dé nang cao trinh do;

- C6 kha ning giai quyét cong viéc, van dé phic tap trong diéu kién thay doi;

- Panh gia duoc két qua 1am viéc cua ca nhan va cia cac thanh vién trong nhom.

1.3. Vi tri viéc 1am sau khi tét nghigp

Sau khi tét nghiép, ngudi hoc ¢o co hdi dugc 1am viéc tai cac cong ty c6 st dung Tiéng
Han Qudc, cac cong ty gido duc, cac trudng hoc, cac trung tdm ngoai ngit, cac trung tdm cung
cap dich vu tu van du hoc va dich thuat, cac cong ty c6 bo phan dich vu khach hang, hanh chinh,
nhan sy, quang cao, c6 sir dung Tiéng Han Qudc. Vi tri viéc 1am cuy thé nhu sau:

- Tro ly Tiéng Han Quéc;

- Hanh chinh van thu st dung Tiéng Han Quéc;

- Bién phién dich Tiéng Han Quéc.

1.4. Khd néng hoc tdp va néng cao trinh dé sau khi tét nghiép

- Khéi lwong khéi lugng kién thic t6i thiéu, yéu cau vé ning lyc ma ngudi hoc phai dat
duoc sau khi tét nghiép nganh, nghé Tiéng Han trinh d6 trung cap cd thé tiép tuc phét trién & cac
trinh d¢ cao hon;

- Ngudi hoc sau tot nghiép c6 ning luc tu hoc, ty cap nhat nhitng tién bo khoa hoc cong
nghé trong pham vi nganh, nghé dé nang cao trinh do hoac hoc lién thong 1én trinh do cao hon
trong cing nganh nghé hoic trong nhém nganh, nghé hoic trong cing linh vuc dao tao.

2. Khoi hrgng kién thirc va thoi gian khoa hoc

- S6 lwgng mon hoc, mo dun: 24

- Khéi luong kién thirc toan khéa hoc: 70 tin chi

- Khéi lugng cac mdn hoc chung/dai cuong: 255 gid

- Khéi lugng cac mdn hoc, mé dun chuyén mén: 1455 gio

- Khéi lugng Iy thuyét: 452 gio; Thuc hanh, thuc tap, thi nghiém: 1193 gio

- Thi/Kiém tra: 65 gid






3. Ngi dung chwong trinh

Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
M3 So Thuc
MH/ Tén mén hoc/md dun tin Té{lg Li hanh/thye TrJi/
MD chi i) thuyét tap/thi Kiém
nghiém/thio | tra
ludn
I Mon hgc chung 12 255 94 148 13
MHO1 | Giéo duc chinh tri 2 30 15 13 2
MHO2 | Phap luat 1 15 9 5 1
MHO3 | Tiéng Anh 4 90 30 56 4
MHO04 | Gido duc Thé chat 1 30 4 24 2
MHO5 | Gi4o duc Québc phong an ninh 2 45 21 21 3
MHO06 | Tin hoc 2 45 15 29 1
Cac m6n hgc, mé dun chuyén
I o . 58 | 1455 | 358 1045 52
mon
1.1 | Mén hoc, mé dun co sé& 8 165 73 84 8
MDO07 | Co s6 van hoa Viét Nam 2 30 28 0 2
MDO08 | Dan luan ngdn ngit 2 45 15 28 2
MPO09 | Tiéng Viét thuc hanh 2 45 15 28 2
MP10 | Ngir am tiéng Han 2 45 15 28 2
11.2 | Mén hoc, m6 dun chuyén mon 47 1215 270 904 41
MD11 | Nghe 1 3 75 15 57 3
MD12 | Nghe 2 4 90 30 57 3
MDP13 | N6i 1 3 75 15 57 3
MD14 | N6i 2 4 90 30 57 3
MbD15 | Poc 1 3 75 15 57 3
MD16 | Poc 2 4 90 30 57 3
MD17 | Viét 1 3 75 15 57 3
MD18 | Viét 2 4 90 30 57 3
MDP19 | Han Qudc hoc 3 75 15 57 3
MD20 | Ly thuyét Bién - Phién dich 3 75 15 57 3
MD21 | Phién dich tiéng Han 4 90 30 57 3
MD22 | Bién dich tiéng Han 4 90 30 57 3
MD23 | Thuc hanh nghé nghiép 5 225 0 220 5
113 | MO hoc, mo dun far chen 3 | 75 | 15 57 3
(chon 1 trong 2 mo-dun)
MbP24 | Tiéng Han du lich 3 75 15 57 3




Thoi gian hoc tap (gio)
Trong do
M3 So Thue
MH/ Tén mon hoc/mo dun tin | Tong L hanh/thwe | Thi/
Mb chi s0 . tap/thi Kiém
thuyeét . .
nghiém/thiao | tra
ludn
Tiéng Han hanh chinh - vin
Mb25 . 3 75 15 S7 3
phong
Tong cong 70 | 1710 | 452 1193 65

4. Huéng dan sir dung chwong trinh
4.1. Theo chuong trinh, tai liéu do Bo Lao dong - Thuong Binh va Xa hgi ban hanh. Nguai hoc
c6 chang chi ang dung céng nghé thong tin duoc mién hoc, mién thi mon Tin hoc; ngudi hoc ¢o
chung chi Tiéng Anh bac 3/6 (theo khung ning lyc ngoai ngit 6 bac danh cho Viét Nam) tro 1én
duoc mién hoc, mién thi mén Tiéng Anh; ngudi hoc di tot nghiép chuong trinh tir trinh do tuwong
duong hoic c6 van bang, chiing chi tét nghiép chuong trinh trung cap, cao cap ly luan chinh tri
hoic twong duwong duoc mién hoc, mién thi mon Chinh tri; nguoi hoc 1a thuong bénh binh, c6
thuong tat hoac bénh méan tinh 1am han ché chic niang van dong; ngudi hoc trong thoi gian hoc
tai truong dat giai nhat, nhi, ba hodc dat huy chuwong trong cac dot thi ddu thé thao cap nganh
hoac tir cap tinh tré 1én duoc mién hoc, mién thi két thdc mon hoc Gido duc thé chat.

- Mén Tiéng Anh: thyc hién theo Thong tu s6 03/2019/TT-BLDTBXH ngay 17/01/2019
cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- M6n Giéo duyc chinh tri: thuc hién theo Théng tu sé 24/2018/TT-BLDTBXH ngay
06/12/2018 cta B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- M6n Phéap luat: thyc hién theo Thong tu sé 13/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Mén Tin hoc: thuc hién theo Thong tu sé 11/2018/TT-BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua
Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hdi;

- Mén Gi4o duyc thé chét: thyc hién theo Théng tu s 12/2018/TT-BLDTBXH ngay
26/9/2018 cua Bo Lao dong - Thuong binh va Xa hoi;

- M6n Gi4o duc Quéc phong va An ninh: thyc hién theo Thong tu sé 10/2018/TT-
BLDTBXH ngay 26/9/2018 cua B Lao dong - Thuong binh va Xa hdi.
4.2. Huéng dan xac dinh noi dung va thai gian cho cac hoat dong ngoai khoa:

- Can ctr vao diéu kién thuc té Nha truong bd tri cho hoc sinh di tham quan mot 6 dia
danh cach mang, cac di tich lich st... nham gi4o duc truyén théng cach mang, long yéu nuéc,
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yéu td qudc va tham gia cac hoat dong cua dia phuong.

- T6 chuc cac hoat dong ngoai khoa cho hoc sinh cu thé nhu sau:

+ Hoat dong thu vién: TAt ca cac ngay lam viéc trong tuan, ngoai gior hoc hoc sinh c6 thé dén
thu vién doc sach, tham khao tai liéu phuc vu cho hoc tap va nghién cau.

+ Hoat dong Vin héa van nghé: 01 budi/4 tuan vao ngay nghi cudi tuan

+ Hoat dong TDTT: 02 budi/tuan tir 17h00 dén 19h00

+ T6 chuc giao lvu VHVN, TDTT véi dia phuwong va cac don vi ban giao cho Poan
Trudng to chic nhan cac ngay L& va cac su kién.

+ Pi thuc té: Gido vién bé tri theo yéu cau mén hoc, mé dun.
4.3. Hudng dan td chac kiém tra hét mon hoc, mé dun:

- C4ac mon hoc, md dun khi két thuc déu duoc kiém tra danh gia két qua

+ Hinh thuc: Viét, van dap, trac nghiém, bai tap thuc hanh

+ Thoi gian 1am bai thi két thtic mén hoc, mé - dun ddi véi mdi bai thi viét tir 60 dén 120
phut, thoi gian 1am bai thi ddi véi cac hinh thiae thi khac hoac thoi gian 1am bai thi caa mon hoc,
mo-dun c6 tinh dic thi cua nganh, nghé dio tao do Hiéu truang quyét dinh.
4.4. Hudng dan xét cong nhan tét nghiép:

+ Nguoi hoc phai hoc hét chuong trinh dao tao va phai tich lily di s6 mé dun, tin chi theo

quy dinh trong chuong trinh dao tao ddi véi tirng déi tuong.

+ Hiéu truéng cin cir vao két qua tich liy cia nguoi hoc dé quyét dinh viéc cong nhan tét

nghiép ngay cho ngudi hoc hodc phai lam chuyén dé, khoa luan, lam diéu kién xét tét nghiép.

HIEU TRUONG
(P ky)

ThS. Bui Kién Thiét



