SO LAO PONG - THUONG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ VAXAHOIHANOI Poc 1ap - Ty do - Hanh phic
TRUONG TC CQNG DONG HA NQI

S6: 156/QD-TCCDH Ha Ngi, ngay 23 thang 5 nam 2022

HIEU TRUONG QUYET DINH
Ban hanh Quy dinh vé quan ly dao tao, quén ly hec sinh
trinh do trung cap hé chinh quy

HIEU TRUONG TRUONG TRUNG CAP CONG PONG HA NOI

Can cir Quyét dinh so 3808/0D-UBND ngay 02/7/2003; Quyét dinh sé 1701/0P-
UBND ngay 30/10/2008 va Quyét dinh sé 519/0D-UBND ngay 20/01/2012 cuia Uy ban
nhan dan Thanh pho Ha Ngi vé viéc thanh ldp Trweong Trung cap Cong dong Ha Néi;

Can cit Thong tw sé 08/2017/TT-BLPTBXH ngay 10/3/2017 cua Bé Lao dong -
Thirong binh va Xa héi ban hanh quy dinh chudn vé chuyén mén nghiép vu déi véi nha
gi4o gido duc nghé nghiép;

Can cir Théong tw s6 21/2020/TT-BLDTBXH ngay 30/12/2020 ciia Bé Lao déng -
Thuong binh va Xa héi Sira doi, bé sung mét sé diéu cia Théong tw sé 08/2017/TT-
BLDTBXH ngay 10/3/2017 B Lao dong - Thuwong binh va Xa hoi ban hanh quy dinh
chudn vé chuy&n mdn nghiép vu doi véi nha gido gido duc nghé nghiép;

Can cir Théng tw sé6 04/2022/TT-BLDTBXH ngay 30/3/2022 cia B Lao déng -
Thirong binh va Xa héi quy dinh vé té chirc thuc hién chirong trinh ddo tao trinh dé trung
cdp, trinh dé cao dang theo nién ché hodc theo phwong thirc tich liiy mé-dun hodc tin
chi; quy ché kiém tra, thi, xét cdng nhdn tat nghiép;

Can cir Théng tw s6 10/12017/TT-BLPTBXH ngay 13/3/2017 cia B6 Lao dong -
Thirong binh va Xa héi quy dinh vé mau bang tét nghiép trung cdp, cao dang; In, quan
ly, cap phat, thu hai, hiy bé bang tét nghiép trung cdp, cao dang;

Can cir Théng tw s6 24/12020/TT-BLPTBXH ngay 30/12/2020 ciia Bé Lao déng -
Thirong binh va Xd héi sita doi, bé sung mét sé diéu cia Théng tw sé 10/2017/TT-
BLDTBXH ngay 13 thang 3 nam 2017 cua B¢ truong Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
héi quy dinh vé mau bang tot nghiép trung cdp, cao dang; in, quan ly, cdp phét, thu hai,
hiy bé bang tot nghiép trung cdp, cao dang;

Can cit Thong tw sé 17/2017/TT-BLPTBXH ngay 30/6/2017 cua Bé Lao dong -
Thwrong binh va Xa héi ban hanh Quy ché cong tac hoc sinh sinh vién trong trirong trung

cdp, trwong cao dang;



Can cit Théng tw s6 23/2018/TT-BLDTBXH ngay 06/12/2018 ciia Bé Lao déng -
Thirong binh va Xa héi quy dinh Vé hé so, sé sdch trong ddo tao trinh do trung cap, trinh
dé cao dang:;

Xét dé nghi cua Trirong Phong Qudn Iy ddo tao va Cong tac HSSV,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé quan 1y dao tao, quan ly
cong tac hoc sinh trinh do trung cap hé chinh quy caa Truong Trung cap Cong dong Ha
NOoI.

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc ké tir ngay Ky, va thay thé Quyét dinh sd
138/QD-TCCP ngay 01/9/2020 cua Hiéu truong Truong Trung cap Cong dong Ha Noi.
Cac noi dung khong dé cap trong Quy dinh nay dugc thuc hién theo cac Thong tu, vin
ban huéng dan hién hanh cia Bo Lao dong - Thuong binh va X3 hoi.

Piéu 3. Truong cac phong, ban, khoa, trung tdm, phan hiéu, co sé dao tao va cac
ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noinhgn: KT. HIEU TRUONG

- So LDTBXH (dé bic); PHO HIEU TRUONG

- Nhu biéu 3; ]j)~ kv

- Luu: VT, DT. ( a y)
Nguyén Cao Ping



SO LAO PONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ VAXAHOIHANOI Pic lap - Ty do - Hanh phic
TRUONG TC CONG PONG HA NOI

Ha Ngi, ngay 23 thang 5 nam 2022

QUY PINH VE QUAN LY PAO TAO, QUAN LY HQC SINH TRUNG CAP
(Ban hanh kém theo Quyét d‘znh s0 156/0D-TCCD ngay 23/5/2022
cua Hiéu triedng Trurong Trung cdp Cong dong Ha Ngi)

|. QUY PINH VE SO SACH PAO TAO
1. Danh muc sé sach dao tao:
1.1. Hé so, sé sdch dao tao danh cho qudn 1y cdp Phong, Trung tam, Phan hiéu, Co sé

(1) Chuong trinh dao tao: Do Phong QLDT&CTHSSV quan 1y, cac don vi quan ly
16p luu ban sao (ban in) dé lap va theo ddi ké hoach dao tao.

(2) Ké hoach dao tao toan khoa: Puoc lap trudc khi to chie dao tao, cong bé téi toan
bo hoc sinh trong 16p va guri toi don vi lién két dao tao. K& hoach dao tao toan khéa thuc
hién theo Mdu 2.1 kém theo. Ké hoach phai dam bao thoi gian dao tao 05 thang hoc cho mdi
hoc ky. Ké hoach 1 dy kién, do d6 khi thuc hién tir cac hoc ky 2, 3, 4 ¢d thé dugc diéu chinh
& muc do thap (thé hién trong Ké hoach dao tao tirng ky) va khéng can 1am lai.

(3) Ké hoach dao tao ting hoc ky: Dau mdi hoc ky, giéo vién chu nhiém 16p lap ké
hoach dao tao gém cac mén hoc/mé-dun du kién sé& to chirc trong hoc ky, cin ci theo tién
d6 hoc tap cua hoc ky trugc. Ké hoach dao tao ting hoc ky cing véi Ké hoach dao tao toan
khda dung trong bao cao cong tac dao tao voi S6 LDTBXH va Phong LDTBXH cac huyén.
Thuc hién theo Mdu 2.2 kém theo.

(4) Tién do dao tao: La ké hoach dao tao theo ting thang, chi tiét dén ting budi hoc.
Tién d6 dao tao thyc hién theo Mdu 2.3 kém theo, dung dé cap Phiéu phan cong giang day
va thanh toan kinh phi.

(5) Thai khoa biéu: Puoc tich hop trong Ké hoach dao tao theo hoc ky.

(6) S6 Ién 16p: Dung dé theo ddi toan bo qué trinh hoc tap va két qua hoc tap caa hoc
sinh va giang day cua giao vién d6i véi tirng 16p hoc. So 1én 16p bao gém cac thdng tin: Danh
sach hoc sinh trong 16p, diém danh hoc sinh duy 16p cac budi hoc, két qua danh gia cac bai
kiém tra, diéu kién du thi, diém thi, két qua danh gia mén hoc/md-dun. Sb 1én 16p dugc sir
dung riéng cho tirng mén hoc va dong tap theo tirng 16p, gom 3 ndi dung:

- Bang theo ddi day-hoc trinh d6 trung cap: Mau 2.4

- Bang theo ddi két qua hoc tap mdn hoc/md-dun: Mdu 2.5

- Danh séach hoc sinh dy thi: Mdu 2.6

(6) S6 quan ly hoc sinh: Gom céac noi dung So yéu ly lich, két qua rén luyén caa hoc
sinh theo tirng ky hoc, nam hoc, khoa hoc.

S6 quan 1y hoc sinh thuc hién theo Mdu 2.9, gom bia, danh séach 16p, Iy lich cua ting
hoc sinh, dong thanh quyén. S6 do don vi quan ly 16p 1ap trong thang dau tién caa khoa hoc,
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gido vién chi nhiém quan ly s6 dé theo déi, ghi két qua rén luyén cua hoc sinh ting hoc ky.
Két thuc khoa hoc, ban giao vé Phong QLDT&CTHSSV dé st dung ddi chiéu khi céng nhan
t6t nghiép va in bang, bang diém.

(7) Sb cap bang tét nghiép: Theo dbi viéc cap bing tét nghiép cho hoc sinh sau khi
t6t nghiép, do Phong QLDT&CTHSSV quan ly. Mau theo quy dinh tai Thong tu s6
10/2017/TT-BLDTBXH.

1.2. Hé so, sé sdch dao tao do gido vién chudn bj va hoan thién theo ting lép, mdn hoc

(1) Ké hoach giang day: La ké hoach cy thé di véi tirng mon hoc, mé dun trong ting
hoc ky va ndm hoc cua gi4o vién theo thoi khéa biéu di dugc phé duyét. Ké hoach giang day
phai duoc thé hién rd nhitng ndi dung chinh nhu: Thir ty bai giang, tén bai giang, s6 gio, thoi
gian thuc hién & ting 16p, thiét bi, ¢6 dung day hoc cho bai hoc.

(2) Gi4o &n: La ké hoach giang day cua gi4o vién cho noi dung giang day bao gom
Gi4o an ly thuyét, Gido an thyuc hanh, Gio an tich hop.

(3) Sb tay gi4o vién: Ghi chép cua gido vién trong qua trinh quan ly giang day trén
16p hoc.

I1. QUY PINH VE HO SO CHUYEN MON CUA GIAO VIEN TRUNG CAP

1. Gido vién day trinh do trung cip phai co cac diéu kién, thé hién bang ban sao (c6
cong ching) cac loai vin bang, ching chi theo quy dinh tai Thong tu s6 08/2017/TT-
BLDTBXH luu tai Phong Hanh chinh - Quan tri Thiét bi, 01 ban photo (khéng cdn cong
ching) luru tai Phong QLDT&CTHSSV. Hb so gido vién phai dugc hoan thién day du trude
khi phan cbng giang day.

2. Y&u cau vé hd so nang liuc chuy@n mén di voi gido vién trinh do trung cap:

- Gi4o vién day ly thuyét: Bing tt nghiép dai hoc chuyén nganh hoic dai hoc su
pham chuyén nganh trg 1én, phi hop véi nganh, nghé giang day.

- Gi4o vién day thuc hanh: Mot trong céc chiing chi ki nang nghé phu hop véi nganh,
nghé dugc phan cong giang day: Ching chi ky niang nghé quéc gia Bac 2; Chiing nhan bac
tho 4/7, 3/6 hoac chiing nhan nghé nhan wu ta, nghé si wu ta, thay thudc wu ta trg 1én; Ching
chi k¥ nang thuc hanh nghé trinh d6 cao dang nghé; Bang tét nghiép cao dang nghé; Bang
t6t nghiép cao dang hoic tuong duong.

- Gi4o vién day tich hop: Bang tét nghiép dai hoc chuy@n nganh hozc dai hoc su pham
chuyén nganh tr¢ 1&n, pht hop véi nganh, nghé giang day va cé mot trong cac chitng chi ki
nang nghé ph hop véi nganh, nghé giang day dé day thuc hanh trinh d6 trung cap sau:
Chung chi k§ ning nghé quéc gia Bac 2 hoic chang nhan bac tho 4/7, 3/6 hoic chirng nhan
nghé nhan vu t, nghé si wu ta, thay thudc wu ta tré 18n hodc chiing chi k§ ning thuc hanh
nghé trinh d cao dang nghé hoic bang tét nghiép cao dang nghé hoac bang tét nghiép cao
dang hoic twong duong.

3. Y&u cau vé niang luc ngoai ngit, tin hoc, su pham ddi véi gido vién:

- C06 kha nang str dung ngoai ngi, tin hoc phuc vu cong tac giang day
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- Chttng chi su pham day nghé day trinh d6 trung cap nghé, cao ding nghé hoic ching
chi boi dudng su pham bac 2 hoac chiing chi bdi dudng nghiép vu su pham gido vién trung
cap chuyén nghiép hoic bang tét nghiép cao ding chuyén nganh su pham hodc chang chi
nghiép vu su pham day trinh do trung cip hoic tuong duong trd 18n.

I11. QUY TRINH LAP KE HOACH, PHAN CONG GIANG DAY/MOI GIANG

1. Pon vi quan Iy 16p 1ap tién do dao tao, dé xuat gido vién (Mdu 2.3), gti vé Phong
QLDT&CTHSSV va Phong Ké hoach - Tai chinh truéc ngay 26 cua thang lién truée.

2. Phong QLDT&CTHSSV kiém tra diéu kién giang day cua giao vién, duyét va giri
ban sao vé Phong Ké hoach - Tai chinh di chiéu kinh phi; In va ky Phiéu phan céng giang
day néu dam bao y&u cau vé hd so gido vién.

3. Giao vién dugc phan céng giang day (hoac giao vién chi nhiém 16p nhan thay) cac
gidy to tir Phong QLDT&CTHSSV gom:

- Phiéu phan cong giang day (Mdu 3.1)

- Bang theo dbi day-hoc trinh d6 trung cap (Mdu 2.4)

- Bang theo dai két qua hoc tap mdn hoc/mé-dun (Mdu 2.5)

- Danh sach hoc sinh dy thi: (Mdu 2.6)

- Mau Bién ban vé diéu kién chuyén can néu hoc sinh nghi hoc quéa 40% (Mdu 2.7)

Luu y khi ban giao tai liéu cho gi&o vién: can huéng dan giéo vién vé dia chi don vi
lien két va s6 dién thoai caa gido vién phu trach 16p (néu c6), quy dinh riéng cua don vi lién
két, cach tinh diém theo quy ché dao tao, huéng dan ghi s ...

4. Nhiém vu cua gido vién khi duoc phan cong giang day:

- Thuc hién lich day theo quy dinh; Thuc hién chwong trinh mén hoc/md-dun theo
dung chuong trinh chi tiét do Nha truong ban hanh ddi véi tirng khoa hoc, nganh hoc;

- T6 chtic kiém tra, ghi s ky vao c4c biéu mau theo huéng dan va tinh diém theo quy
ché (quy dinh tai myc 1V.1);

- Céc tinh hudng phat sinh (si s6 hoc sinh c6 mat dudi 60%; C6 hoc sinh ngoai danh
séch duoc cung cap; ...) can bao céo vé Phong QLDT&CTHSSV dé c6 phuong an xir 1y;

- Két thic mén hoc/md-dun: té chire thi két thic mén hoc (néu duoc giao), phdi hop
cling gido vién chi nhiém 16p t6 chirc cham thi, ghi diém vao cac biéu mau da duoc phat;

- Bé nghi don vi lién két xac nhan Phiéu phan cong giang day khi két thuc dot day;

- Nop day du cac bang biéu theo mau 2.4, 2.5, 2.6 vé Phong QLDT&CTHSSV hoic
khoa chuyén mén hoac giao vién chu nhiém I6p (tuy theo quy dinh quan ly ting 16p);

- Pién du thdng tin va nop Phiéu phan céng giang day, nhan kinh phi giang day va
kinh phi hd trg di lai tai Phong Ké hoach - Tai chinh. Phiéu phan cong giang day phai c6 xac
nhan da nhan du s6 séach cia nguoi quan Iy 16p (Phong QLDT&CTHSSV hoic Khoa chuyén
mon hoac GV chu nhiém 16p);

Lueu y: Gido vién giang day khong tu in cac danh sach hoc sinh trong sé 1én Iép.



5. Nhiém vu cua gido vién chu nhiém 1op:

- Lap tién do dao tao hang thang;

- Nhan Phiéu phan cong giang day, chuan bi Sé 1&n 16p theo quy dinh, ban giao cho
gido vién dugc phan cong giang day (tdy theo tirng 16p, néu duoc giao). Thu nhan hd so va
luu riéng theo tirng 16p duoc giao quan ly;

- X4c nhan hoan thanh hd so day hoc mén hoc/mé-dun trong Phiéu phan céng giang
day cua gi4o vién (néu duoc phan cong) dé thuc hién thanh toan kinh phi;

- Quan ly S6 quan Iy hoc sinh (Mdu 2.9). Cudi mdi hoc ky phai ra soat va lap danh
sach hoc sinh bo hoc/thdi hoc, dé nghi Hoi dong khen thudng - Ky ludt xét va ban hanh
Quyét dinh budc thdi hoc (qua Phong QLDT&CTHSSV). Hoc sinh théi hoc khi cd Quyét
dinh phai cap nhat s6 Quyét dinh vao S6 quan Iy hoc sinh; Khdng xo6a tén khoi céc danh
sach, chi gach ngang tén va ghi chi, dam bao thir ty trong danh sach khong thay déi trong
qua trinh quan ly 16p. Quyét dinh budc thdi hoc ngoai cac ban giri bao cao co quan quan 1y,
duoc luu cung S6 quan ly hoc sinh.

IV. QUY PINH VE GIO LEN LOP, PIEM DANH VA PANH GIA KET QUA HQC
TAP TRINH PO TRUNG CAP
1. Gio lén lép

Thoi gian Ién 16p budi sang tir 7h30, budi chiéu tir 13h30, trir nhitng dia diém hoc c6
quy dinh riéng cua don vi lién két dao tao.
2. Piém danh va ghi sé 1én lép

- Gido vién duogc phan cdng giang day c6 trach nhiém diém danh hoc sinh trong mdi
budi hoc. Trudng hop budi hoc ¢d s6 lugng hoc sinh nghi hoc quéa 40% tong si s6 16p: Can lap
bién ban (MAu 2.7) c6 xac nhan cua don vi phdi hop, tam dirng giang day va bao céo tryc tiép
vé Phong QLDT&CTHSSV/ khoa quan ly 16p dé c6 bién phap xt ly;

- Gi4o vién ghi van tit noi dung céc budi hoc vao Bang theo ddi day-hoc theo ting
budi hoc; Ghi diém kiém tra vao Bang theo ddi két qua hoc tap mén hoc/mé-dun sau khi
cong bd cong khai két qua diém cac bai kiém tra cho hoc sinh;

- Cubi mdn hoc/mo-dun, gido vién ghi tong sé gio vang mat ciia hoc sinh vao Bang
theo ddi két qua hoc tap va kiém tra diéu kién du thi két thiic mén hoc. Néu hoc sinh khong
du diéu kién dy thi: Giao vién ghi vao cot ghi chd (Mdu 2.5) noi dung “KBDT lan 1”. Truong
hop mién hoc, mién thi: Chi ghi két qua danh gia mén hoc duoc cong nhan va sé6 QD mién
hoc mién thi kém theo trong cot ghi chd. Piém thi va diém danh gia mon hoc/mé-dun do
gi&o vién chu nhiém Iép/can bo khoa chuyén mon phu trach mén hoc tinh va ghi vao bang.
3. T chic thi két thtc mén hoc/md-dun

- Biéu kién duoc du thi két thic mén hoc/mé-dun:

+ Nguoi hoc dugc dy thi két thic mén hoc, md-dun phai dam bao tham du it nhat
80% thai gian hoc tap bao gom: thai gian hoc Iy thuyét, hoc tich hop, thuc hanh, thuc tap va
dap tmg duoc cac yéu cau khac quy dinh trong chuong trinh mén hoc, mé-dun;
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+ Co diém trung binh chung cac bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky dat tir 5,0 tré 1én
theo thang diém 10;

+ Nguoi hoc ¢d gidy xac nhan khuyét tat theo quy dinh thi duoc hiéu truong xem
Xét, quyét dinh wu tién diéu kién dy thi nhung phai bao dam diéu kién vé diém trung binh
c4c bai kiém tra thuong xuyén, dinh ky.

- Bang két qua thi két thic mén hoc/mé-dun thuc hién theo Mdu 2.6. Danh sach hoc
sinh va ngay sinh, sb béo danh phai dugc in sdn. Cudi budi thi, hoc sinh du thi va can bo coi
thi ky vao danh sach;

- Bai thi phai duoc danh sé phéach, roc phach trude khi cham. Mai bai thi do 2 can bo
cham thi (CBChT) cham ddc Iap, ky tén vao bai thi va phiéu chim bang bt muc d6. Biém
cua bai thi Ia trung binh cong diém caa cdc CBChT; Truong hop diém cua cac CBChT déi
v6i mot bai thi co sy chénh léch tir 1,0 diém trg 1én theo thang diém 10 thi phai to chirc xem
Xét hodc cham thi lai, néu cham thi lai ma chwa thong nhat dugc diém thi truong khoa hoic
truong bo mon xem xét, giai quyét va 1a ngudi quyét dinh cudi cling vé diém bai thi;

- Sau khi ghép phéch, két qua thi duoc 2 can bo doc va ghi diém ghi truc tiép vao
Bang két qua thi két thlic mén hoc/mé-dun, ky tén phia dudi bang.

4. C4ch tinh két qua danh gia mén hoc/md-dun
- Piém trung binh cac diém kiém tra (TBKT) duoc tinh theo cong thirc (thang diém 10):
(Piém hé s6 1 + 2 = Tong cac diém hé s6 2)
Tong hé s6 diém kiém tra
(1am tron dén mét chir sé sau ddu thdp phdn)
- Piém d4nh gia mon hoc/mé dun duge tinh theo cong thirc:

TBKT =

Piém mon hoc/moédun = (Piém trung binh kiém tra * 0,4 + Diém thi = 0,6)
(1am tron dén mét chir sé sau ddu thdp phdn)
Vi du hoc sinh Nguyén Vin A ¢é cac diém danh gid nhuw sau:
Stt |  Hovatén | Diémhésol Diém hé s6 2 Diém thi

1 | Nguyéen Vin A 6 8 9 5 8

Khi do diem trung binh kiém tra va diem mon hoc/mé dun sé dwoc tinh nhw sau:

TBKT = $X8:2+9*245%2 _ 5 143 |am tron thanh 7,1
1424242

Diém mon hoc = 7,1 % 0,4+ 8 0,6 = 7,64, lam tron thanh 7,6

- Piém thi va diém danh gia mén hoc/mé-dun duoc gido vién chii nhiém lép/can bod
khoa chuy&n mén duoc giao phu trach mén hoc tinh, ghi va ky vao Bang theo ddi két qua
hoc tap;

- Gi4o vién chu nhiém Iop/can bo khoa chuy@&n mén nhap két qua danh gia tirng mon
hoc/mé-dun (diém kiém tra thudng xuyén, diém Kiém tra dinh ky, diém thi) vao bang tinh
dién tir (Phong QLDT&CTHSSV cung cap mau file). Két qua danh gia thang diém 10 duoc



quy dbi sang thang diém chir va thang diém 4, ding dé xép loai hoan thanh mén hoc/ma-
dun caa hoc sinh theo bang sau:

Thang diém 10 Thang diém chir | Thang di¢m 4 Xép loai
Tur 8,5 dén 10 diém A 4 Gioi
Tir 7,0 dén 8,4 diém B 3 Khé
Tir 5,5 dn 6,9 diém C 2 Trung binh
Tir 4,0 &n 5.4 diém D 1 Trung binh yéu
Duéi 4,0 diém F 0 Kém

5. To chirc hoc lai, hoc bd sung, thi lai

- Cudi méi hoc ky, gi4o vién chu nhiém 16p 1ap ké hoach té chirc hoc lai, hoc bd sung
cho hoc sinh chua du diéu kién thi, t6 chuc thi bo sung va thi lai;

- S6 gior hoc b sung thuc hién theo quy dinh vé s6 gio 1én 16p theo tirng mon hoc/md
dun, trén nguyén tic bu du téi thiéu 80% thoi gian hoc tap;

- Hinh thirc hoc lai, hoc bd sung: c6 thé mé 16p riéng hoidc ghép cuing 16p khéc cling
nganh nghé va c6 dia diém dao tao phil hop véi diéu kién cua hoc sinh;

- Di véi mdi 16p hoc lai hodc hoc ghép: tach riéng danh sach hoc sinh hoc lai, hoc
ghép, 1ap ho so doc 1ap theo ting 16p hanh chinh theo miu 2.4, 2.5, 2.6;

- Ddi véi truong hop thi lai, két qua dugc bd sung vao Mau 2.5 ¢ cot “Lan 27, kém
theo danh séch thi lai, diém thi lai doc 1ap. Néu hoc sinh khdng dy thi lan 1 nhung c6 1y do
chinh dang (phai c6 don xin hoan thi va dugc Phong QLDT&CTHSSV ky duyét trudc khi
t6 chuc thi) thi duoc tinh nhu diém 1an 1 va bd sung diém vao cot “Lan 17, phan cot ghi chi
ghi “L2 tinh diém L1”;

- Hb so hoc lai, hoc bé sung, thi lai duoc ghép theo tirng mdn hoc/mé-dun trong bod
ho so cua ting 16p 16p hanh chinh;

- Két qua hoc lai, hoc bo sung, thi lai khi nhap vao file quan 1y diém cua l6p: Nhap
dung diém theo cot thi lai “L2” dé phuc vu cong tac danh gia xép loai tét nghiép sau khi két
thic khoa hoc. Trudng hop thi lai duoc tinh diém Ian 1 thi nhap diém vao cot “L1”.

V. XET CONG NHAN TOT NGHIEP
1. Piéu kién céng nhan tét nghiép

Hoc sinh dugc cong nhan tét nghiép khi du cac diéu kién sau:

- Tich lity da s6 md-dun hoic tin chi quy dinh cho chuong trinh;

- Piém trung binh chung tich liiy cta toan khda hoc theo thang diém 4 dat tir 2,00 tro
Ién;

- Khdng trong thoi gian: bi ky luat tir mic dinh chi hoc tap cé thoi han tra 1én, bi truy
ctru trach nhiém hinh su;



- Truong hop nguoi hoc ¢ hanh vi vi pham ky luat hoac vi pham phéap luat chua &
muc bi truy ciu trach nhiém hinh su, hiéu truéng phai to chac xét ky luat trude khi xét diéu
kién cong nhan tt nghiép cho nguoi hoc do.

2. Xép loai tot nghiép

- Hoc sinh tét nghiép duoc xép loai theo diém trung binh chung tich liy cta toan khoa
hoc nhu sau:

+ Loai xuat sic: Piém trung binh chung tich liy tir 3,60 dén 4,00;

+ Loai gioi: Piém trung binh chung tich liy tir 3,20 dén 3,59;

+ Loai kha: Piém trung binh chung tich liy tir 2,50 dén 3,19;

+ Loai trung binh: Diém trung binh chung tich lity tir 2,00 dén 2,49.

- Hoc sinh ¢6 diém TBC tich lity & muc gioi s& bi giam xuéng loai kha, xép loai xuat
sic s& bi giam xubng loai gioi néu thudc mat trong hai trudng hop sau:

+ C6 mot mon hoc/md-dun trd 1€n trong khoda hoc phai thi lai (khdng tinh mdn hoc
diéu kién; Mén hoc/mé-dun dugc mién trir);

+ Bi ky luat tir mtc canh céo trg 1én (néu c6 Quyét dinh ky luat cia Nha truong).

3. Quy trinh xét cong nhan tét nghiép
3.1. Trach nhiém cua don vi quan ly lép:

- Viéc xét diéu kién tét nghiép thuc hién theo tirng 16p, khi két thiic chuong trinh dao
tao theo quy dinh. Pon vi quan ly 16p hoan thién hé so qua trinh day-hoc cua 16p, dé& nghi
Phong QLDT&CTHSSV tiép nhan, kiém tra va thuc hién quy trinh xét tot nghiép.

- Ho so xét cong nhan tét nghiép gom:

+ Ban sao cac Quyét dinh cong nhan trang tuyén, Quyét dinh thanh 1ap 16p, Quyét
dinh phan cong gi4o vién chua nhiém, trong d6 co tén hoc sinh duoc dé nghi xét cdng nhan
t6t nghiép. Ho so tuyén sinh day di theo quy dinh tai muc I.

+ Ké hoach dao tao toan khda va Ké hoach dao tao tirng hoc ky.

+ S6 1én 16p c6 day du chix ky caa hoc sinh va nhirg nguoi ¢6 lién quan, xép theo
tirng moén hoc/mé-dun.

+ Bang két qua hoc tap toan khoa theo 1p, c6 xac nhan cua ngudi 1ap va caa don vi
quan Iy 16p (Mdu 2.8); File mém két qua hoc tap theo mau cua Phong QLDT&CTHSSV.

- Sau khi hoan thién Bang tét nghiép va Bang diém, duoc uy quyén t6 chic L& trao
bang tot nghiép va cap phat truc tiép cho hoc sinh, cd trach nhiém thuc hién nghiém tac quy
dinh vé cip phat van bang, chang chi. Ban giao lai S6 cip phat vin bing va sb van bang
chua phat vé Phong QLDT&CTHSSV sau 01 thang.

3.2. Trach nhi¢m cua Phong QLDT&CTHSSV

- Tiép nhan hd so dé nghi xét cong nhan tbt nghiép, co két qua Quyét dinh céng nhan
t6t nghiép sau t6i da 07 ngay lam viéc tinh tir ngay tiép nhan hd so (voi diéu kién ho so da
day du va khong phai tra lai dé doi hoan thién);
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- Soan Quyét dinh thanh 1ap Hai dong xét cdng nhan tét nghiép, trinh Ban Giam hiéu
phé duyét. Hoi dong xét cdng nhan tét nghiép c6 thanh phan gom Ban Giam hiéu, lanh dao
va can bo phu trach thuoc Phong QLDT&CTHSSV, lanh dao don vi quan ly I6p, 1anh dao
khoa chuyén mdn, giao vién chu nhiém 16p;

- Lap ké hoach hop va lam thu ky ghi Bién ban hop Hoi dong xét cong nhan tét nghiép;

- Soan Quyét dinh cong nhan tét nghiép trinh Hiéu truong duyét;

- In va quan ly S6 cap phat vin bang ching chi;

- In va phat Bang diém khoa hoc;

- In, trinh Ky Bang tét nghiép theo Quyét dinh cdng nhan tét nghiép da duoc duyét;

- Ban giao Bang tét nghiép, Bang diém theo 16p, iy quyén cho don vi quan Iy 16p cap
phét truc tiép cho hoc sinh. Tiép nhan, bao quan va tra sb luong bang chua cip phat sau 01
thang.

VIIl. QUY PINH VE THOI HAN QUAN LY HO SO, TAI LIEU PAO TAO

HO so, tai liéu va thoi han luu trit bao dam cac yéu cau dudi day:

1. H6 so luu trit vinh vién

a) Vin ban phé duyét, ban hanh chuong trinh dao tao; hd so ban hanh gido trinh hoic
tai liéu giang day; van ban quy dinh vé t6 chuc, quan 1y dao tao;

b) Vian ban phé duyét danh sach ngudi hoc tring tuyén, danh sach 16p;

¢) Bang diém tong hop két qua hoc tap cua ngudi hoc theo hoc ky, nim hoc, khoa
hoc;

d) Ho so cong nhan két qua tot nghiép dbi voi dao tao theo nién ché gdm: Quyét dinh
thanh lap hoi dong thi tt nghiép; danh sach nguoi hoc duy thi va két qua thi, ban in két qua
thi d6i vai hinh thuc thi truc tuyén hodc thi bang phan mém chuyén biét trén may tinh, phiéu
nop bai thi ¢d chir ky caa ngudi hoc. HO so cong nhan két qua tot nghiép ddi véi dao tao
theo tich lity mo-dun hodc tin chi gdm: Quyét dinh thanh l1ap hoi dong xét tot nghiép, bién
ban hop xét tot nghiép, bang diém tong két toan khoa hoc;

d) Quyét dinh cong nhan tét nghiép, sé cap phét bang tét nghiép cho ngudi hoc;

e) Ké hoach dao tao d6i voi khda hoc, nim hoc;

g) H6 so khen thudng, ky luat ngudi hoc;

h) Ho so lién két dao tao trong nudc va nudc Ngoai.

2. H6 so Tuu trit it nhat 10 ndm ké tir ngay c6ng nhan tét nghiép cho ngudi hoc

a) Ho so to chuc thi két thiic mdn hoc, mé-dun gdm: Ké hoach thi va lich thi; danh séch
ngudi du thi va két qua tirng mén thi; phiéu nop bai thi ¢d chir ky cua ngudi hoc va can bo coi
thi; ban ghi am, ghi hinh budi thi di véi hinh thic thi truc tuyén;

b) Bang diém cua ngudi hoc gom: Diém kiém tra thuong xuyén, dinh ky; diém thi két
thiic mén hoc, mo-dun; ban in két qua thi, kiém tra d6i véi hinh thirc thi, kiém tra truc tuyén



hodc bang phan mém chuyén biét trén may tinh c6 chix ky cua gi4o vién, giang vién giang
day va can bo quan ly chuyén mon.

3. H6 so luu trit it nhat 05 nam ké tir ngdy céng nhan tét nghiép cho ngudi hoc

a) Ho so phuc khao bai thi két thic mén hoc, mé-dun, thi tot nghiép;

b) S6 1én 16p cua ting 16p hoc.

4. Hb so luu trit it nhat 01 nam ké tir ngdy céng nhan tét nghiép cho ngudi hoc

a) Dé thi da st dung, bai thi, phiéu cham thi tot nghiép trong dao tao theo nién ché.

b) Thoi khéa biéu va phan cong gido vién, giang vién giang day.

5. Ho so, tai liéu luu trit it nhat dén thoi diém khoa hoc két thuc: dé cuong huéng dan
6n thi két thic mdn hoc cac bién ban vé bbc tham dé thi, ban giao dé thi, ban giao bai thi két
thic mdn hoc; dé thi da sir dung, bai thi, phiéu chim thi két thic mén hoc./.

HIEU TRUONG

BUi Kién Thiét



SO LAO PONG - THUONG BINH

TRUONG TC CONG PONG HA NOI

VA XA HOI HA NOI

Mau 2.1

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

Poc 1ap - Tw do - Hanh phac

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

KE HOACH PAO TAO TOAN KHOA

Lop: .....

Nganh: ...............
Pon vi phéi hop: ...
Dia diém hoc: ....

Gido vién cha nhiém 16p: Thay/Cb

Khoa: ....

...(ho va tén)..

TL. HIEU TRUONG

Stt | Tén mon hec/mo-dun | nsghi Sé tiét | Dy kién gido vien day | Ghi cha
I. | Hocky I: Tir ngay ..../.../20... dén ngay ..........20...
1 | Gido duc chinh tri
2 | Phép luat
3 Tin hoc

Nghi tét: Tu ngay ... dén ngay....
I1. | Hoc ky II: Tir ngay ......../20... dén ngay ........./20...
4 .. | | |

Nghi he: Tu ngay.... dén ngay....
I11. | Hoc ky 111: Tir ngay ..../.../20... dén ngay ........./.20...
IV. | Hoc ky I1V: Tir ngay ......../20... dén ngay ........./.20...

Dw kién xét va cong nhan tét nghiép: Thang ...../.20...

Ha Ngi, ngay .... thang..... nam ....

TRUONG PHONG QLPT&CTHSSV
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Mau 2.2

TRUONG TC CONG DONG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QLPT&CTHSSV Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

KE HOACH PAO TAO HQC KY ......
LOP: o
Nganh: ... Khoa: ..............
DPon vi phoi hop: .
Dbia diém hoc: P PP : ‘
Thoi gian hoc: Buoi sang tir 7h30; Buoi chieu tir 13h30.
GV chu nhiém I6p: Thay/co ..... (ghi du ho va tén) bién thoai: ...............
GV phu trach l6p tai don vi phoi hop: Thay/Co ..... bién thoai: ..............
Stt Te/n mon hec S? Thoi gian hoc Ho va tén gido vién | Ghicha
MO-dun tiet
1 | Giao duc chinh tri
2 | Phap luat
3 | Tin hoc
Ha Ngi, ngay .... thang..... nam ....
TRUONG PHONG NGUOI LAP

(Ky, ghi rd ho tén)
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Mau 2.3

TRUONG TC CONG DONG HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QLPT&CTHSSV Poc 1ap - Tw do - Hanh phc

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

TIEN PO PAO TAO
Thang ...../20..
Pon vi quan ly lop: Trung tam Pao tao va Boi duwdong thwong xuyén

1L.Lop............. Dia diém hoc: Trung tim GDNN-GDTX huyén Pan Phuong, HN
Stt| M®n hoc, gi4o vién S tiét Thai gian hec Ghi cha
2.Lop: ......
bia diém hoc: Trung tdim GDNN-GDTX huyén Kim Bang, Ha Nam
Stt | M6n hoc, gi4o vién SO tiét Thoi gian hoc Ghi chu
3. Lop: ...
TL. HIEU TRUONG LANH PAO NGUOI LAP
TP. QLPT&CTHSSV PON VI QUAN LY LOP (K, ghi o ho tén)

Ghi chu: Tién do dao tao dwoc ldp theo thang, theo ting Trung tém/Phén hieu/Co so dao
tao va gui vé Phong QLDT&CTHSSV trudc ngay 26 cua thang lien trudc. Sao va luu tai:
Phong QLDT&CTHSSV, Phong Ké hoach-Tai chinh, Pon vi quan ly 16p.
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Mau 2.4

SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ VAXAHOIHANOI Poc ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG TC CONG PONG HA NOQI

BANG THEO DOI DAY-HQC TRINH PO TRUNG CAP

LGP ettt Si s6 16p theo danh sach: ................
NOANN: Lo KhOa: ..o
MON hoC/MO-AUn: ......coovviiiiiiiiieeee e, Ho va tén giao Vién: .........ccceeueeee.
. S6 givy g N So HS L
Ngay T 1 TH | KT Tom tat ngi dung bai day vang Ghi chu
S6 hoc sinh du diéu kién dy thi két thic mén hoc: ........ [oeeeen,
........... , ngay ...... thang ..... nam .....

Giao vién giang day
(Ky, ghi rd ho tén)

Ghi chu:

- S6 theo ddi hoc tdp do gio vién giang day ghi. Sau khi két thic mén hoc, chuyén cho GVCN Iép kém theo Bang theo ddi KQ hoc tdp

- Ghi ddy dii s6 gio 1y thuyét (LT), thyc hanh (TH), kiém tra (KT) theo timg budi day
- Li¢t ké tén hoc sinh vang mgt tng buoi vao cgt ghi chd, ghi theo so thir tu trong DS.
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Mau 2.5

SO LAO DONG - THUONG BINH VA XA HOI HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TC CONG PONG HA NOI béc lap - Tw do - Hanh phac

BANG THEO DOI KET QUA HQC TAP MON HQC/MO-PUN

Lép: .... (19CBMA-AL). .. Nganh: ...(Ky thudt ché bién mén an).... Trinh d¢: Trung cap hé chinh quy
M6n hoc/M6-dun: ... (Sinh Iy dinh dwong)................. Tong s gio 1én 16p: ..., trong d6: LT: .....; TH:.......
Thoi gian giang day: Tt ngdy ..... dén ngay ................

sit | Hovaten hecsinh Ngay | S6 gio nghi hc Diém kiém tra piém thi | rom ManRel | Ghichu

sinh CP KP |HS1|{HS2|HS2|HS2|HS2|HS2| TBKT | L1 | L2 L1 L2

1 | Nguyén Thi Héng | Van

2

3

4

5

6

Danh sach gom: .... hoc sinh.

S6 hoc sinh thdi hoc: ......... hoc sinh.
Giao vién chi nhiém lép Giao vién giang day
hodc can by khoa phu tradch mén hec (Ky, ghi rd ho tén)

(K, ghi r6 ho tén)

Ghi chu:

- S6 gio nghi hoc ¢6 phép (CP) va khdng phép (KP) la mét trong nhang diéu kign duoc du thi két thac mon hoc

- Gi4o vién giang day ghi cdc diém kiém tra theo diing cét hé s6 1 (HS1), h¢ s6 2 (HS2), diém trung binh kiém tra (TBKT); ky tén va chuyen cho gido vién chu nhiém Iép/can bg phu trach lop.
- Gi4o vién chu nhiém lop sau khi té chire thi két thic mén hoc: ghi diém thi lan 1 (L1), lan 2 (L2) va diém danh gid mén hoc; Kep hé so leu theo 16p.

- Cot Ghi chi: ghi “Théi hoc” hode “KPT lan 17 hode “L2 tinh diém L1 hogc “Mién thi” néu co.

- Khong viét thém tén hoc sinh vao danh sach nay. Khong xéa tén hoc sinh thdi hoc khéi danh séch.
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Mau 2.6
SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ VAXAHOIHANOI Poc ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG TC CONG PONG HA NQI

DANH SACH THI SINH DU THI

MON thi v Lan thi: ...... Ngay thi: ....c.cveee.. Phong thi s6:......
LOP: i NOANN: Lo
. _ SO | oz, s Diém thi Ghi
Stt Ho va tén Ngay sinh BD Soto | Ky tén D.SE B.Chit chi
bao Van Thanh | 27.12.2002 01

Luong Thi Viét Trinh

BAWIN|F-

S6 thi sinh theo danh sach: .................... S6 bai thi: ..o, S6 tor gidy thi: ...,
S6 thi sinh ¢6 mit: ........ : vang mat: ......
Ho tén, chir ky cia Ho tén, chir ky cia Ho tén, chir ky caa Ho tén, chir ky cia
Cén b coi thiso 1 Can b coi thi s6 2 Nguoi doc diém Ngudi ghi diém

Huwong ddn: (khdng in phan nay vao Danh séch thi khi thyc hién)

- Danh séach thi sinh du thi dioc déng dau treo ciia Truong. Khdng viét tay cac ngi dung ho va tén, ngay sinh, SBD

- Khi t6 chizc thi: Giam thy coi thi 1 va 2 ghi dii thong tin, ky tén vao danh sach, ghi r8 ho tén.

- Sau khi cham thi, gido vién ghép phach, doc va ghi diém tir bai thi vao danh séch, ghi 16 diém sé, diém chir, ky va ghi rd ho tén.
- T6 churc thi ldn 2: s6 bao danh gii nguyén nhir trong DS thi lan 1 va in danh séch riéng dira theo mau nay.
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Mau 2.7
SO LAO PONG - THUGNG BINH ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
~ VAXAHOIHANOI Pac 1ap - Tw do - Hanh phuc
TRUONG TC CONG PONG HA NQI

BIEN BAN KIEM TRA DPIEU KIEN CHUYEN CAN
TRONG QUA TRINH TO CHUC LOP HQC

Hom nay, ngay ..... thang ....... nam 20...., tal .o :
ching tdi gdbm:
1. Pai dién 1anh dao don vi lién két dao tao:

(001671 =1 FA CRUC VU v
2. Gido vién quan ly 16p tai don vi lién két dao tao:

(0]01o7] =1 FA
3. Gido vién duoc phan cong giang day theo ké hoach:

(O]1o/ =

Théng nhat 1ap bién ban vé diéu kién chuyén can trong qua trinh t6 chic 16p
hoc nhu sau:

0 o R NOANN: oo

TEN MON NOCI/MO-GUIN ..ot

Si s6 l6p hoc theo danh sach: ............. hoc sinh; c6 mat: ..... hoc sinh,
dat ............ % si s6 16p.

Nhitng ngudi ¢ mat xac nhan vé thdng tin s luong hoc sinh Ién 16p, thdng
nhat phuong an xur ly do s6 lugng hoc sinh khong dat 60% si s6 16p hoc (chon 1 trong
3 phuong an):

[] Tam ding t6 chirc day-hoc 01 budi dé 6n dinh 16p
] Tam ding to chuc 16p hoe dén tuér] ké tiép, sau khi ¢6 su thong nhat giita
don vi lién két va Truong Trung cap Cong dong Ha Noi.
Phurong an KNAC: ......ooviiie e

Bién ban nay duoc 1am thanh 02 ban, 01 ban luu tai don vi lién két dao tao, 01

ban chuyén vé Phong QLDT&CTHSSV, Truong TCCH Ha Noi.

Lanh dao Giao vién Giao vién dwoc
don vi lién ket cha nhiém lép phan cong giang day
(ky va ghi rd ho tén) (ky va ghi r& ho tén) (ky va ghi rd ho tén)
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Mau 2.8

SO LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI HA NOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG TC CONG DONG HA NOI Poc lap - Tw do - Hanh phac

KET QUA HQOC TAP TOAN KHOA/HQC KY

LOp: .o Nganh: .....cccoevviiiennn . Trinh d¢: Trung cap hé chinh quy Khéa: 20....-20.....
o Ngay Gii Mo6n hec 1 Mon hec 2 Mon hoc 3 Mon hoc n _
Stt Ho va tén sinh tinh Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Thang | Ghichd
10 chir 4 10 chir 4 10 chir 4 10 chir 4

Danh sach gom: .... hoc sinh.

PHONG QLPT&CTHSSV PON VI/KHOA QUAN LY LOP Ha Ngi, ngay .... thang .... nam ....
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi rd ho tén) Nguoi nhap

(ky, ghi 16 ho tén)

Ghi chu:

- Nguoi nhdp diém: giéo vién chi nhiém lop/cén bg phu trach I6p ciia khoa chuyén mén
- Pon vilkhoa quan Iy I6p: Lanh dao cua don vi quan Iy 1op hogc khoa chuyén mén

- Nhdp dii cdc mén hoc/mb-dun trong hoc kylkhda hoc

- Bang két qud hoc tdp diroe heu trong hé so tét nghiép tai Phong QLDT&CTHSSV.
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Mau 2.9

SO LAO BONG - THUONG BINH VA XA HOI HA NOI
TRUONG TRUNG CAP CONG PONG HA NOI

HANOI

SO QUAN LY HOC SINH TRUNG CAP

L. e
NGANN: o
KROA: ..o

Pia A€M NOC: ..o,
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Mau 2.9
SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

_ VAXAHOIHANOI Poc ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG TC CONG PONG HA NQI

DANH SACH HQC SINH TRUNG CAP

17 o LR NOANN: L Khéa: .......cccooeueee.
‘ua . - A on. | GiGi .. Chir ky C
Stt Ho \~/a tén hoc sinh Ngay sinh | Dan tgc tinh Noi sinh Hoc sinh Ghi cha
1 | Nguyén Thi | Binh 02.10.2004 | Kinh Nir | Thai Nguyén
2
3
4

Danh sach gém: ...... hoc sinh.
TRUONG PHONG QLPT&CTHSSV Ngudi 1ap danh sach
(Ky, dong dau) (Ky, ghi r6 ho tén)
Ghi chu:

- Cét ho va tén hoc sinh: ghi tadch Ho va tén dém, Tén

- Cgt ngay sinh: si dung ddu cham tach diz liéu ngay, thang, nam. Vi du: 02.10.2004
- Cot noi sinh: ghi tinh/thanh phé theo diing Giay khai sinh cia hoc sinh

- Néu hoc sinh bé hoc, thdi hoc: ghi bé sung bang tay “OP théi hoc: ...«
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Mau 2.9

SO LAO BONG - THUONG BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
_ VAXAHOIHANOI Poc ap - Tu do - Hanh phiic
TRUONG TC CONG PONG HA NQI

SO YEU LY LICH HOQC SINH TRUNG CAP

SINh NAY: .o e

, Noi sinh (ghi diing theo Gidy khai SiNN): ......ccoooeeviiiiie e
Anh
A BOm | oo e

Noi dang K¥ tam trl (NEU COY: ....ovniee et

Dantoc: ............... Ton gido: ............ Trinh d6 hoc vén trude khi vao hoc: .............

Ho VAtBN DO ..o Nghé NGNIBP: .. vveeeeeee e
HoVatenme: ....oooviiiiii i Nghé NGRIEP: «.ovvveeei e
Khi cAn ba0 tin Cho: ....voveeee e Pienthoai: ......ovveeiieiei,

DA Chi [N A .o

KET QUA PANH GIA REN LUYEN

. Két qua Ngay Chir ky L
HocKY | q4nh gig ren luyen d4nh gia ciia GVCN lép Ghi chu
Hoc ky |
Hoc ky 11

Hoc ky 111

Hoc ky 1V

S6 va ngay QB thdi NOC (NEU CO): ..uveeevceeieeeeeteee ettt

Thong tin chuyén 16p, Chuyén trudNg (NEU CO): .....vvvereeeeeeeeieeee s teees e

Ghi cha: Méi hoc sinh 01 trang, déng dau giap lai vao phan dan anh
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SO LAO PONG THUONG BINH
VA XA HOI HA NOI

Mau 3.1

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap — Tuw do — Hanh phic

TRUONG TC CONG PONG HA NOI

PHIEU PHAN CONG GIANG DAY

Ho va tén giao vién: ..............

Nganh: ......ccoeveeeeeeeeeee.
Moén hoc/m6 dun: ..................

Pia diém d30 tao: .....coceveee...

Thoi gian giang day:

XAC NHAN

......................................... Chucdanh: ...
......................................... KROa:......cooiieiicics
......................................... Trinh d0: ..vvveeeeeees
Twngay ............thang... ... .... nam 20... ...
Pén ngay........... thang...... ..... nam 20.......

T/L HIEU TRUONG

CUA PON VI LKPT TRUONG PHONG
QLPT & CTHSSV
PHAN THANH TOAN
Thanh toan kinh phi giang day: ................. et X oo T d
Thanh todn tién ra d&: .o, A& Xo@ T d
Thanh toan tién cham thi: ... DAl X oo T d
Thanh todn tién dilai: ..o Xovicn@ T e d
Thanh todn tién an: ..o Xooieecc@ T e d
TONG CONG: oo S e d
2RO 1L oo (S )
Ha Ngi, ngay ... thang ... nam 20.....
] ' XAC NHAN HOAN ‘
HIEU TRUONG KE TOAN THANH SO SACH NGUOI NHAN TIEN
(Ky duyét) (Ky, ghi rd ho tén) GlANG DAY (Ky, ghi rd ho tén)

(Nguroi nhdn s6 ky, ghi rd ho tén)
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